苏州科技大学实习教学经费使用管理办法（试行）
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第一条为规范教学实习经费的管理，提高实习经费的使用效率，保证教学实习工作的正常进行，根据国家有关财务规章制度和学校财务管理规定，结合我校实际，制订本办法。
第二条实习教学指本科专业培养方案实践教学环节中的实习教学, 包括生产实习、课程实习、教育实习、教育见习、教学参观、社会调查和毕业实习等教学环节。
第三条实习经费使用的基本原则
1、实习经费使用本着厉行节约、合理使用和讲求效益的原则，在满足教学需要、保证完成实习任务的前提下，按本科实习教学管理有关规定“就近就地”安排实习，努力做到按计划、不超标开支；提高实习效果，节省经费开支。
2、严格执行人才培养方案及课程教学进度计划，经费使用实行定额包干，差额由学生自行负担。
第四条实习经费使用范围
1、实习学生的交通费、住宿费和保险费补贴；
2、校外指导教师讲课酬金、实习单位管理费、参观费；
3、实习带队教师实习期间的交通费、住宿费及补助；
4、实习耗材费用等。
第五条实习经费（不含教师教育专业教育实习）的支出标准
1、集中实习
（1）集中实习指由学校统一集中安排组织的实习。
（2）市内实习，实行实习经费总额包干。其中：
苏州市姑苏区、工业园区、吴江区、虎丘区、相城区和吴中区(不含东山、金庭两镇)实习，每生每天12元，按实际天数结算，结算金额超过200元的按200元结算；
苏州常熟、张家港、太仓市及吴中区的东山、金庭两镇实习，每生每天20元，按实际天数结算，结算金额超过300元的按300元结算；
跨校区实习，每生每天5元，按实际天数结算，结算金额超过100元的按100元结算；学生在所属校区实习，没有补贴。
上述标准含住宿费用补贴。
（3）外埠实习
苏州市所属各市区以外、江苏省内实习：每生每天20元，按实际天数结算，结算金额超过400元的按400元结算；
上海市及江苏省以外的地方实习，每生每天30元，按实际天数结算，结算金额超过500元的按500元结算。
上述标准不含住宿费用补贴。学生在外地短期实习，实习单位不能提供免费住宿时住宿费用补贴标准每人40元/天，按实际天数结算，结算金额超过500元的按500元结算。
2、自主实习
自主实习指学生自行联系实习单位（或实习场所），实习指导任务全部由实习单位工作人员承担的实习形式。学生实习补贴按到外埠集中实习的“苏州市所属各市区以外、江苏省内实习标准”的50%计算（含住宿费用补贴）。
3、指导教师交通、住宿费
实习指导教师交通、住宿等差旅费按《关于印发<苏州科技学院差旅费管理办法>的通知》（苏科【2014】41号）和《苏州科技大学关于调整差旅费标准及相关规定的通知》（2016年4月）中“其他人员”的标准执行
第六条教师教育专业教育实习经费支出标准
1、学生教育实习经费补贴标准按本办法第五条执行。其中，集中实习如果学校安排交通车接送，则不再发放补贴；
2、本校指导教师交通补贴每人每月200元；
3、实习单位管理费、指导费，每生200元，自主分散实习无实习单位管理费、指导费；
4、集中实习学生的交通车由教务处统筹安排，租车费标准由教务处与租车单位协议商定。
第七条实习经费核报要求
1、各学院应按照《苏州科技大学实践教学实施计划表》和《苏州科技大学践教学总结表》编制实习经费预算和决算，填写《学生实习旅差费领（报）表》，由学院教学院长对实习经费总额、实际实习天数、实习指导教师及实习学生信息等进行审核、主管院长审批，教务处加签后到财务处办理有关手续。集中实习到江苏、上海以外地区，美术类实习到江苏、上海、浙江、安徽以外地区的，办理报账手续时应提供经学院同意、教务处审批的申请材料复印件。
2、外出集中实习时间计算以集中往返车票时间为准，其他实习的时间计算以教学计划规定为准。实习学生的住宿补贴，需要凭实习地点的正式发票，且住宿时间必须与实习时间相符。
3、学生实习补贴费由实习带队教师造册，学生本人签收。
4、办理实习经费借款时须附经审批的《苏州科技大学实习计划表》，实习费借款经办人员必须是我校正式职工。
5、如遇特殊情况确需超出实习费用或标准时，可以申明理由，经教务处、财务处审查、主管校长批准后，另行处理。
第八条因课程成绩不及格或缺课等原因需重修实习的学生，其全部实习费用由学生本人担负。
第九条本办法由教务处、财务处负责解释。
第十条本办法自2016年秋季学期开始实施，原《苏州科技学院学生实习经费开支的暂行办法》（苏科【2002】129号）同时废止。


