	学生教材费结算流程

	
	

	根据班长签字的班级教材领书单，汇总班级教材领用清单、计算班级教材费总额

	

	

	根据班长提供的教材发放名单，整理学生个人教材领用清单、计算学生个人教材费金额

	

	

	每学期网上公布，学生核对自己的领用清单和教材费金额

	

	

	核对无误后，学生在《学生个人教材费总额清单》上签字

	
	

	《学生个人教材费总额清单》报财务处，由财务处进行多退少补


